
附件1

关于中介机构从事代理记账业务

行政审批的告知书
一、审批依据

（一）《中华人民共和国会计法》第三十四条规定：各单位应当根据会计业务的需要，依法采取下列一种方式组织本单位的会计工作：1.设置会计机构；2.在有关机构中设置会计岗位并指定会计主管人员；3.委托经批准设立从事会计代理记账业务的中介机构代理记账；4.国务院财政部门规定的其他方式。

（二）《代理记账管理办法》（财政部令第98号）。

二、申请条件

（一）为依法设立的企业;

（二）专职从业人员不少于3名;

（三）主管代理记账业务的负责人具有会计师以上专业技术职务资格或者从事会计工作不少于三年，且为专职从业人员;

（四）有健全的代理记账业务内部规范。

三、应当提交的申请材料

根据审批依据和法定条件，申请机构应当提交下列材料：

（一）代理记账机构资格申请表（根据申请机构在“全国代理记账行业监管服务平台”填报的信息自动生成，可预览打印）；

    （二）代理记账机构业务负责人书面承诺书；

（三）代理记账机构其他专职从业人员书面承诺书；    

（四）代理记账业务内部规范；

（五）中介机构从事代理记账业务行政审批事项告知承诺书。

四、告知承诺的办理程序
（一）信息公开

行政审批部门应当将包含代理记账行政审批的依据、条件、申请材料清单、审批流程、审批期限等内容的《办事指南》及《中介机构从事代理记账业务行政审批事项告知承诺书》通过相关服务场所、网站和一体化政务服务平台等渠道公布，以便申请机构以及公众知晓、查阅和下载。

（二）申请与受理

申请机构选择告知承诺方式的，应通过“全国代理记账行业监管服务平台”向行政审批部门提交签章后的告知承诺书及相关申请材料。

行政审批部门应当自收到机构申请之日起5个工作日内作出是否受理的决定，告知承诺书和相关申请材料不齐全或者不符合法定形式的，行政审批部门应当一次性告知申请机构需要补正的全部内容；申请人提交的申请材料齐全、符合规定形式的，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，应当受理申请。

（三）审查与决定

申请机构提交的申请材料齐全、符合法定形式的，行政审批部门应当场作出行政审批决定，并自作出行政审批决定之日起10个工作日内，通过“全国代理记账行业监管服务平台”向申请人制发代理记账许可证书（电子证照），并在“全国代理记账行业监管服务平台”等相关网站上向社会公开。

五、监督和法律责任

行政审批部门在作出准予行政审批决定后，按照《代理记账管理办法》的相关规定对申请机构的承诺内容是否属实进行核查。发现实际情况与承诺内容不符的要责令其限期整改，逾期不整改或者整改后仍未履行承诺的，由行政审批部门依照《中华人民共和国行政许可法》等相关规定依法撤销行政许可、收回执业许可证书并予以公告，并对相关企业及其负责人给予警告。被行政审批部门依法撤销行政许可的代理记账机构，其基于本次行政许可取得的利益不受保护，对外出具的财务会计报告不具有法律效力，并承担因此引发的相应法律责任。

以告知承诺方式取得行政许可的代理记账机构在经营过程中发生其他违法违规行为的，依照法律法规的相关规定，予以处理。
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